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Tietosuojaseloste:
henkilostorekisteri

Tutustu huolellisesti Frame-s&ation henkilérekisterin tietosuojaselosteeseen. Frame-saatio on sitoutunut
kasittelemaan henkiltietoja noudattaen tietosuojalainsdadantoa seka hyvaa tietojenkasittelytapaa.

Tietosuojalainsdddanndlla viitataan erityisesti EU:n yleiseen tietosuoja-asetukseen seka henkilétietoja
koskevaan kansalliseen lainsdadantoon.

Rekisterinpitdja
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Nimi: Frame-saatio
Y-tunnus: 2475893-2

Toolonkatu 11 A, 00100 Helsinki, puh. 040 5070809

Rekisterin nimi

Frame-saation henkildtietorekisteri

Yhteyshenkild rekisterid koskevissa asioissa

Toimitusjohtaja Raija Koli

Toolonkatu 11 A, 00100 Helsinki, puh. 044 728 9938, raija.koli@frame-finland.fi

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus, oikeusperuste ja tiedonldhteet

Kerattavia henkilotietoja kaytetdan saation hallinnollisiin tehtaviin.

Késittelyn oikeusperuste on yksi tai useampi seuraavista:

e Rekisterdidyn vapaaehtoinen, yksildity, tietoinen ja yksiselitteinen tahdonilmaisu, jolla han hyvaksyy
henkilotietojensa kasittelyn

e Sellaisen sopimuksen taytantdon pano, jossa rekisterdity on osapuolena, tai sopimuksen tekemista
edeltdvien toimenpiteiden toteuttaminen rekisterdidyn pyynnosta

e Rekisterinpitajan lakisdateisen velvoitteen noudattamiseksi

Tiedonlahteitd ovat:

e Rekisterdity itse
e Henkilostohallinnolliset paatokset
e Palkanlaskentajarjestelma

Selvyyden vuoksi todetaan, etta mikali hakija peruuttaa suostumuksensa, niin Frame-saatiolla on
oikeutettuun etuun perustuva oikeusperuste kasitella henkilStietoja kasittelyn tarkoituksen toteuttamiseksi.

Rekisterin tietosisaltod

Henkilon nimi, syntymaaika, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sahképostiosoite, kotipaikka, oppiarvo,
virka tai toimi, tilinumero, verotuskunta, kansalaisuus, kieli, sukupuoli ja ulkomaalaisen kotimaa.
Palvelussuhde- ja palkkaustiedot, poissaolot, vuosilomat ja tydstavapautukset.

Rekisterin kayttajat
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Henkilotietoja kasittelevat saation toimitusjohtaja, saation hakuun nimetyt tyontekijat, saation erikseen
maarittelemat arvioijat, saation hallintopaallikko ja saation hallitus tilitoimiston nimetyt kayttajat seka
tilintarkastajat. Kayttoikeus rajoitetaan joko pelkastaan tietojen katseluun tai paivittémiseen siina
laajuudessa kuin kunkin tyotehtavat edellyttavat.

Rekisterin suojaus

Sahkoiset aineistot suojataan salasanoin ja tietojen siirrossa kaytetdan suojattuja tiedonsiirtoyhteyksia.

Muut aineistot sailytetdan lukituissa kaapeissa ja suojataan siten, etteivat ulkopuoliset niité nae ja siten, ettei
niitéd voida vahingossa tai laittomasti havittdad muuttaa, luovuttaa, siirtda tai muutoin laittomasti kasitella.
Hakemukset sailytetddn Frame-sdation arkistonmuodostussuunnitelman mukaisesti. Vanhentuneet asiakirjat
havitetaan silppuamalla.

Frame-saatio sitoutuu noudattamaan kaikessa toiminnassaan riittavia turvatoimia henkilStietojen
suojaamiseksi. Selvyyden vuoksi todetaan, etta riittavilla turvatoimilla ei tarkoiteta vain teknisia toimia,
kuten tietokoneiden virustorjuntaa, palomuureja tai toimitilojen kulunvalvontaa, vaan my&s organisatorisia
toimia, kuten riittdvien ja asiantuntevien resurssien huolehtimista sekd henkilokunnan riittavaa
ohjeistamisesta. Frame-s&atio arvioi saanndllisesti edelld mainittujen toimenpiteiden tehokkuutta
henkildtietojen kasittelyn turvallisuuden varmistamiseksi. Frame-sdétio kasittelee henkilStietoja
luottamuksellisina ja huolehtii siitd, ettd henkilStietojen kasittelyyn osallistuvat tydntekijat ja/tai alihankkijat
ovat allekirjoittaneet salassapitosopimuksen ja/tai heitéd sitoo muu salassapitovelvoite.

Tietojen luovutus

Rekisterin tietoja siirretddn sdannénmukaisesti seuraaviin séétion tietojarjestelmiin:

Palkanlaskentajarjestelma, Gruppo-rekisteri ja tySterveyshuolto. Tietoja voidaan siirtdd myds muihin saation
tietojarjestelmiin seka luovuttaa viranomaisille voimassaolevan lainsdddénnon sallimissa rajoissa.

Tarvittaessa henkilotietoja voidaan siirtda teknisen kayttdyhteyden avulla ja kasitelld Frame-saation
ulkopuolisten asiantuntijoiden toimesta Euroopan unionin alueella tai sen ulkopuolella Framen
maarittelemien ohjeiden ja tarkoitusperien mukaisesti.

Henkildtietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetdan 10 vuotta (Tydsopimuslaki 6 luku 78)

Rekisterdidyn oikeudet

Rekisterdidyilla on oikeus saada ndhtavaksi hanesta tallennetut tiedot, oikeus vaatia mahdollisen
virheellisen tiedon korjaamista tai puutteellisen tiedon tadydentamisté seka tulla poistetuksi, ellei tietojen
sailytykseen ole laillista perustetta. Rekisterdidylld on lisaksi oikeus pyytda hanta itsedan koskevien tietojen
kasittelyn rajoittamista, vastustaa hantd itsedan koskevien tietojen kasittelya seka oikeus siirtda hanta
itseddn koskevat tiedot jarjestelmasta toiseen.

Rekisterinpitaja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkildllisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaalle tietosuojalainsdéddanndssa saadetyssa ajassa (paasaantodisesti kuukauden kuluessa).
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Tarkastus- ja korjauspyynnét tulee esittaa aina rekisteriasioista vastaavalle yhteyshenkil6lle.

Oikeus valitukseen

Hakijalla ja saajalla on oikeus tehdé valitus valvontaviranomaiselle, mikali hén katsoo henkilGtietoja

kasitellyn virheellisesti.
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